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PARTE | - CLAUSULAS JURIDICAS
Clausula 1.2 OBJETO DO PROCEDIMENTO

O presente procedimento tem por objeto o fornecimento de papel de impressao e
cOpia para as instalacdes da Direcao-Geral da Administracao da Justica e dos

tribunais de primeira instancia, em Portugal continental e nas regides auténomas.

Clausula 2.2 VIGENCIA DO CONTRATO

O fornecimento continuo de bens, objeto do presente contrato, tem inicio na data
da sua assinatura, e terminara a sua vigéncia com o esgotamento das verbas

autorizadas, com o limite maximo de 31.08.2022.

Clausula 3.2  PRECO BASE

O preco base do presente procedimento, que se traduz no preco maximo que a
entidade adjudicante se dispoe a pagar pela totalidade das prestacoes objeto do

contrato, é de € 60.894,31, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 4.  OBRIGAGOES DAS PARTES
Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo
acompanhamento da execucao do contrato e que desempenhe o papel de
interlocutor com a parte contraria para todos os fins associados a execucao do
contrato.
A entidade adjudicante designara o gestor do contrato, com a funcao de

acompanhar permanentemente a execucao.

A execucdo do contrato por parte do contraente pUbico sera assegurada por
colaboradora da DCP, a designar apds outorga do contrato, e os Administradores
Judiciarios quando a execucao do contrato diga respeito a encomenda provinda do

seu servico.

4. Constituem obrigacdes do adjudicatario:
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a) A entrega dos bens com as caracteristicas, especificacbes e requisitos
identificados nas respetivas notas de encomenda, dentro dos prazos e tendo

em conta o preco a que se vinculou na proposta adjudicada.

b) O dever de colaborar de boa fé com o Primeiro Outorgante e com o gestor do
contrato, com vista a boa execucao das prestacdes que constituem o seu

objeto.

c) Recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adequados ao cumprimento do objeto do contrato, bem como ao
estabelecimento, monitorizacao e aperfeicoamento das tarefas a seu cargo, de

acordo com o previsto no presente caderno de encargos.
Clausula 5.2 CAUCAO

1. Nao é exigida a prestacao de caucao, nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo
dos Contratos Publicos.

2. Em caso de incumprimento das prestacoes previstas no objeto contratual,
nomeadamente no que se refere as quantidades a fornecer, aos prazos de entrega,
bem como a propria qualidade do papel a fornecer, a entidade adjudicante,
procedera a retencao de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, atento o
disposto no n.° 3, do artigo 88°. do CCP.

Clausula 6. DADOS PESSOAIS

O Adjudicatario compromete-se a assegurar cumprimento das obrigacdes decorrentes
da Lei 58/2019 de 8 de agosto, e demais legislacdao que lhe seja aplicavel relativa a
dados pessoais, durante a vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apos a sua

cessacao.
Clausula 7.*  DEVER DE SIGILO

1. O adjudicatario garantira o sigilo absoluto quanto a todas as informacdes de que,
no ambito do contrato, os seus colaboradores, independentemente do titulo a que
prestem servicos, venham a ter conhecimento, relativo a todo o tipo de funcoes,
atividades, processos, documentos, regras e procedimentos internos
designadamente, os dados relativos a processos e outro expediente, seja qual for

a sua natureza,
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Exclui-se do dever de sigilo a informacao e a documentacao que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo prestador
de servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de
processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.
Clausula 8. PREGCO CONTRATUAL

. O preco a pagar pela entidade adjudicante pelo fornecimento dos bens, que
constituem o objeto do contrato sera de 60.894,31 €, ao qual acresce o valor do

IVA a taxa legar em vigor.

. O preco contratual inclui o preco dos bens e demais encargos decorrentes de um
pontual e exato cumprimento das obrigacdes contratuais, nhomeadamente, com
operacoes de rececao, expedicao e tratamento de documentos em suporte fisico ou
digital, as despesas inerentes a devolucao de bens nao aceites e reenvio dos mesmos

e despesas com pessoal.
Clausula 9.2  CONDICOES DE PAGAMENTO

A forma e o processo de pagamento dos encargos decorrentes das relacoes
contratuais estabelecidas no ambito do contrato sao as que resultam da aplicacao
das disposicoes legais que regulamentam a realizacdo e o processamento das

despesas da Administracao Publica.

O pagamento de todas as faturas emitidas no ambito da execucao do presente
contrato, sera efetuado ap6s cumprimento das entregas devidas por parte do
cocontratante e da confirmacdao da sua adequacdao a competente nota de
encomenda, pelos servicos centrais, e pelo Administrador Judiciario a que esteja

destinada a encomenda.
A faturacao devera ser efetuada nos mesmos termos da nota de encomenda.
Por cada nota de encomenda devera ser emitida uma Unica fatura.

As faturas deverao ser enviadas a entidade emissora das requisicoes/ encomendas,

ou para o(s) local(ais) que as entidades contratantes indicarem.
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Apds pagamento sera enviada comunicacao ao Segundo Outorgante, com a
indicacao da referéncia da fatura, valor pago, data do pagamento e entidade

responsavel pelo registo da fatura.

Devera ser enviado recibo para cada um dos locais da prestacao de servicos, ou

para o(s) local(ais) que as entidades contratantes indicarem.

A fatura deve ser emitida com o NIF da DGAJ (600072525), e deve fazer referéncia
ao numero de compromisso a indicar oportunamente pela DGAJ, designacdo do

contrato, duracao prevista, e descricao dos bens adquiridos.
As faturas serdao pagas apos validacao das encomendas rececionadas.

Os pagamentos serao efetuados 60 (sessenta) dias apos a rececao e confirmacao da

fatura.
Clausula 10.2 ATRASOS NO PAGAMENTO

Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas na clausula anterior nao
autoriza o adjudicatario a invocar a excecao de nao cumprimento de qualquer das
obrigacoes que lhe incumbem por forca do contrato, salvo nos casos previstos no
artigo 327.° do CCP.

O atraso em um ou mais pagamentos nao determina o vencimento das restantes
obrigacoes de pagamento.

Em caso de atraso por parte da entidade adjudicante no cumprimento das
obrigacbes pecuniarias a que se encontra vinculado, tem o adjudicatario, nos
termos do artigo 1.° da Lei n° 3/2010, de 27 de abril, direito aos juros de mora

sobre o montante em divida a taxa legalmente fixada para o efeito.
Clausula 11.* RESOLUCAO OU SUSPENSAO DO CONTRATO

A entidade adjudicante tem o direito de resolucao imediata do contrato, sem que
o adjudicatario tenha direito a qualquer indemnizacao, em caso de incumprimento
das obrigacées contratuais, bem como da prossecucao deficiente do objeto

contratual por parte do adjudicatario.

0 exercicio do direito de resolucao nao prejudica o dever de indemnizar a entidade

adjudicante pelos eventuais prejuizos resultantes das situacOes previstas no
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numero anterior, nem a aplicacdo de penalidades, se para tanto existir

fundamento.

3. Aresolucao do contrato € notificada por correio sob registo e com aviso de rececao,

produzindo efeitos a partir da data da respetiva notificacao.

4. A cessacao dos efeitos do contrato ndo prejudicara a verificacao de
responsabilidade civil ou criminal por atos ocorridos durante a execucao da

prestacao dos servicos.

5. Em caso de resolucao ou suspensao do contrato, por qualquer titulo, o
adjudicatario é obrigado a entregar de imediato toda a documentacdao e
informacao, independentemente da forma que esta revista, produzida no ambito
do contrato e que esteja em sua posse, a qual é, para todos os efeitos, propriedade

exclusiva da entidade adjudicante.

6. O adjudicatario pode resolver o contrato por incumprimento grave e reiterado das
obrigacdes contratuais por parte da entidade adjudicante, desde que tal
incumprimento seja a esta imputavel, devendo notificar previamente a entidade
adjudicante do motivo da resolucao, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da data do conhecimento do facto, e dando-lhe um prazo até 10 (dez) dias

para sanar tal incumprimento.

7. Verificando-se a situacao de resolucao ou suspensao do contrato, por motivos nao
imputaveis ao adjudicatario, é devido a este o pagamento correspondente a fase

em que se encontre o fornecimento dos bens, até a data da comunicacao.
Clausula 12.2 EFEITOS DA RESOLUGAO

1. Em caso de resolucao do contrato pela entidade adjudicante por facto imputavel
ao adjudicatario, este fica obrigado ao pagamento de indemnizacao, fixada em 25%
do preco contratual, sem prejuizo da possibilidade de exigéncia de ressarcimento

de prejuizos para além desse valor, se para tanto existir fundamento.

2. A indemnizacao é paga pelo adjudicatario no prazo de 30 (trinta) dias apos a
notificacao para o efeito, a qual efetuada no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a
contar da data da ocorréncia dos factos, sem prejuizo da possibilidade de execucao

da caucao prestada.
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Clausula 13.2 RESPONSABILIDADE

0 adjudicatario responde pelos danos que causar a entidade plblica contratante
em razao do incumprimento culposo das obrigacdes que sobre ele impendam, nos

termos das normas gerais de direito e do presente artigo.

0 adjudicatario responde ainda perante a entidade publica contratante pelos danos
causados pelos atos e omissdes de terceiros, por si empregues na execucao de
prestacoes emergentes do presente contrato, como se tais atos ou omissoes fossem

praticados por aquele.

Nenhuma das partes responde pelos danos causados a outra parte em virtude de
incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato decorrente de caso fortuito

ou forca maior, designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho.

A parte que pretenda beneficiar do regime acolhido no nimero anterior deve, para
o efeito, informar a outra parte da verificacao de uma situacao de incumprimento
decorrente de caso fortuito ou de forca maior, fazendo mencao dos factos que, em
seu entender, permitem atribuir esta origem ao incumprimento e, ainda, do prazo

que estima necessario para cumprir a obrigacao em causa

CLAUSULA 14.2 CASOS FORTUITOS OU DE FORGA MAIOR

1. Nenhuma das partes incorre em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior devidamente comprovado e aceite, for impedida de cumprir as obrigacoes
assumidas no contrato.

2. Entende-se por caso fortuito, ou de forca maior, qualquer situacao ou
acontecimento imprevisivel e excecional, independente da vontade das partes, e
que nao derive de falta ou negligéncia de qualquer delas, designadamente, sismos,
inundacoes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente, greves ou conflitos laborais
limitados a grupos de sociedades em que o adjudicatario se integre, determinacoes
governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que
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sobre ele recaiam, manifestacdes populares resultantes do incumprimento, pelo
adjudicatario, de normas legais, avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do
adjudicatario, nao devidas a sabotagem, eventos que estejam ou devam estar
cobertos por seguros.

4. A parte que invocar caso fortuito ou de forca maior deve comunicar e justificar
tal situacdao a outra parte, bem como comunicar qual o prazo previsivel para
restabelecer a situacao normal.

5. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacées
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento.
CLAUSULA 15.2 CONFLITO DE INTERESSES E IMPARCIALIDADE

O adjudicatario deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e
com as regras de boa fé, tomando todas as medidas necessarias para evitar a
ocorréncia de quaisquer situacdes que possam resultar em conflito com os

interesses da entidade adjudicante.

O adjudicatario obriga-se a nao praticar qualquer ato ou omissao do qual possa
resultar quaisquer onus ou responsabilidades para a entidade adjudicante ou para

os seus direitos e interesses.

O adjudicatario obriga-se ainda a suportar quaisquer encargos resultantes,
designadamente, de reclamacodes, custos, despesas, multas, coimas ou sancoes,
necessarios para a libertacao de quaisquer 6nus ou responsabilidades que recaiam
sobre a propriedade da entidade adjudicante, quando tenham sido criados ou

causados pelo adjudicatario ou por qualquer dos seus subcontratados.
CLAUSULA 16.2 SANCOES

Pelo incumprimento de obrigacoes emergentes do contrato, a entidade adjudicante
pode exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a
fixar em funcao da gravidade do incumprimento, calculada de acordo com as

seguintes regras:

a. Peloincumprimento das especificacdes minimas do presente caderno de encargos

pode ser aplicada uma sancao pecuniaria no valor de 5% sobre o valor total da

encomenda, com um valor minimo de 10,00€.
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4.

b. Pelo incumprimento dos niveis de servico previstos no presente caderno de

C.

encargos:

® [ aplicada uma sancao de 3% sobre o montante em falta da encomenda no

primeiro dia de atraso;

@ [ aplicada uma sancdo de 5% sobre o valor em falta da encomenda no segundo

dia de atraso;

® [ aplicada uma sancdo diaria de 10% sobre o valor em falta da encomenda a

partir do terceiro dia de atraso;

® O valor da sancao nao podera ultrapassar o limite legal aplicavel.

A aplicacao de sancdes contratuais sera efetivada através de emissao de nota de
crédito sobre a fatura que corresponda ao cumprimento integral da encomenda
sancionada ou através de execucao da caucao, sob pena de nao haver qualquer

pagamento de entregas parciais.

. A penalidade referida no nimero anterior nao exime o adjudicatario, em caso
algum, da responsabilidade de indemnizar pelos danos resultantes do
incumprimento de quaisquer obrigacées contratuais estabelecidas no ambito do

fornecimento objeto do presente procedimento.
. Ao valor acumulado da pena pecuniaria aplica-se o disposto no artigo 329.° do CCP.

Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sao deduzidas as
importancias pagas pelo adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n.° 1 do presente
artigo, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha

determinado a respetiva resolucao.

. Na determinacao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em
conta, nomeadamente, a duracao da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau

de culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do
contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula,
obrigando-se o adjudicatario a emitir os correspondentes documentos

contabilisticos.
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CLAUSULA 17.2 DIREITO APLICAVEL
1. O contrato fica sujeito a lei portuguesa, com rendncia expressa a qualquer outra.

2. Sem prejuizo de outras leis e regulamentos especialmente aplicaveis, a tudo o que
nao esteja expressamente previsto ou regulado no presente caderno de encargos e
na demais regulamentacao do concurso e do contrato aplica-se o regime previsto

no CCP, na sua atual redacao e demais legislacao aplicavel.
CLAUSULA 18.2 FORO COMPETENTE

1. Na eventualidade de qualquer conflito, as partes devem sempre procurar chegar a
um acordo sobre a situacao em litigio, dentro dos principios da boa-fé contratual,

antes de recorrer aos meios contenciosos.

2. Quando as partes nao conseguirem chegar a um acordo, nos termos do nimero
anterior, para resolucao de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada
a competéncia do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa

rendncia a qualquer outro.
CLAUSULA 192 REVISAO DE PRECOS

Nao é permitida a revisao dos precos propostos, em circunstancia alguma, durante a

execucao do contrato.

PARTE Il - CLAUSULAS E ESPECIFICACOES TECNICAS
CLAUSULA 20.2 CARACTERISTICAS

O fornecimento do papel de impressao e copia devera respeitar as especificacoes
definidas no presente caderno de encargos, bem como os requisitos obrigatorios

definidos no respetivo acordo quadro.
CLAUSULA 21.2 REQUISITOS DO FORNECIMENTO

1. A requisicao de papel é efetuada pelas entidades adquirentes, através do envio de

uma requisicao ao adjudicatario (requisicao eletronica via email).

2. O valor da encomenda minima é de 35,00€, sem IVA, e sem custos adicionais de

distribuicao.
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3. Aentrega dos bens é efetuada nos servicos, organismos e entidades adquirentes e
sempre de acordo com os bens constantes da nota de encomenda, sob pena de nao
serem 0s mesmos rececionados. Em caso de mudanca de instalacdes, o

adjudicatario obriga-se a manter as condicoes negociadas.

4. 0 prazo maximo para entrega dos bens € de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de envio da requisicao podendo, no entanto, esse prazo ser alterado por acordo
entre as partes. A substituicao dos bens rejeitados pela entidade adquirente deve
ser efetuada dentro do prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ou prazo acordado, a

contar da data de envio da requisicao.

5. Sendo previsivel pelo adjudicatario o nao fornecimento na sequéncia de rutura de
stock, devera contatar de imediato a entidade adjudicante com vista a
substituicao, do bem, por outro, com as mesmas carateristicas, especificacoes e

requisitos, sem qualquer acréscimo de preco para a entidade adjudicante.

6. Os bens deverao ser entregues no horario normal de expediente das entidades
adquirentes, entre as 09h00m e as 17h00m, salvo acordo das partes na estipulacao

de outro horario.

7. Aentrega dos bens tera obrigatoriamente de ser acompanhada da fatura e guia de

remessa correspondentes.

8. A entrega é sempre acompanhada de guia de remessa da qual deve constar,

designadamente:

a) A data de entrega;

b) ldentificacao do adjudicatario;

¢) Ildentificacao da entidade adquirente e local de entrega;

d) Data da encomenda e nimero da requisicao emitida pela entidade
adquirente;

e) NUmero do contrato, e/ou procedimento ao abrigo do qual é realizado
o fornecimento;

f) Indicacao dos produtos;

g) Preco de venda negociado;

9. A copia da guia de remessa, assinada e carimbada pela entidade adquirente, fica

na posse do adjudicatario, constituindo prova bastante da entrega dos produtos.

10
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10. As entidades adquirentes poderdao proceder no momento de entrega dos bens as

seguintes verificacoes:

a) Quantitativa, para comprovar a conformidade das quantidades
entregues e referidas na guia de remessa com as quantidades
encomendadas;

b) Qualitativa, para comprovar a inexisténcia de deficiéncias em termos

de armazenamento, de embalagem e de transporte.
11. Apds verificacao, a entidade adquirente pode:

a) Aceitar os bens mediante condicao de, ap6s exame durante a utilizacao, estes
cumprirem as caracteristicas exigidas;

b) Rejeitar total ou parcialmente os bens;

c) Devolver os excedentes;

d) Solicitar a entrega dos bens em falta.

12. Todos os encargos com a substituicao, a devolucao ou a destruicao dos produtos

rejeitados, sao da exclusiva responsabilidade do adjudicatario.
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